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1. Kisisel koruyucu donanim ve givenlik uyari araglarini kullaniniz.
- 1 W | Tl
/ '/ DIKKAT \\‘“‘ g"x‘ [
h it iz
] ! . ﬁ,,.iz._{!('vm #F R =
:j 7/ "SR | =
; N . Guvenlik Koruyucu Emniyet
Is El Mask El
§ Elbisesi aske diven Uyari Ayakkabi Kemeri
2. Temizlik araglarini hazirlayaniz.
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3. Temizlik/hijyen gereclerini/kimyasallarini hazirlayiniz.
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4. Temizlenecek alana gore kova ve bez rengi belirleyiniz.

Bolim Kova Rengi Bez Rengi
Tuvalet hari¢ biitlin 1slak alanlar Sari Sari
Bitlin kuru alanlar (kapi, pencere, mobilya, ayna, | Mavi Mavi

vb.)

Tuvaletler ve laboratuvar alanlari Kirmizi Kirmizi

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanimi
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5. Temizlenecek alana gore eldiven rengi belirleyiniz.
Alan Eldiven Tiirii Renk
Temizlik Plastik Kirmizi
Evsel Atik Toplama Plastik Sari veya mavi
Kimyasal malzemeler Toplama Kumas lizerine kauguk kaph Turuncu

Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanimi

6. Glvenlik icin gerekli dnlemleri aliniz, ¢alisma alanina, bilgilendirici uyari levhalarini
koyunuz.

7. Temizlik arag gereglerinin kullanma talimatina uyunuz. Yénetimin bilgisi disinda temizlik
maddesi kullanmayiniz.

8. Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

9. Kimyasal temizleyiciler kullanirken eldiven giyiniz ve maske takiniz.

10. Disari dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullaniniz.

11. Ilik su igerisine ylizey temizleyici karistirarak temizlik sivisi hazirlayiniz.

12. Zeminde hali varsa elektrikli stiplirgeyi hazirlayiniz, stiplirgenin toz torbalarinin dolu olup
olmadigini kontrol ediniz, gerekiyorsa degistiriniz. Elektrik kablolarinin saglamhgini kontrol
ediniz, KKD kullanarak siplrme islemini gergeklestiriniz.

13. Sert zeminlerde temizlik firgasi ve farag kullanarak kaba temizlik yapiniz, yiizeyi hazirlanan
temizlik sivisi ile paspaslayiniz.

14. Haftada bir glin uygunsa camlari, cam temizlik gerecleri ve temizlik bezi kullanarak
temizleyiniz.

15. Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarin, dolaplarin, sehpalarin, koltuklarin
ve biiro araglarinin (bilgisayar, yazici, fotokopi, telefon vb.) temizligini gerceklestiriniz.

16. Kapilari, ylizeye uygun temizleyici ile siliniz.

17. Kapi kollarinin, metal ayak, aski vb. gereglerin temizligini gergeklestiriniz.

18. Ayda bir gin duvarlarin temizligini asidik icermeyen uygun temizleyicilerle yapiniz.

19. Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal gerceveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla
haftada bir parlatiniz.

20. Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna goére
sik sik uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayiniz.

21. Perdeler ve Oturma Gruplarinin, giinlik, vakumlama yéntemi ile tozlarini aliniz ve leke
kontroll yapiniz.

22. Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak aliniz.

23. Cam, ayna gibi ylizeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aragla temizleyiniz.

24. Radyatorlerin glnlik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyator firgasi kullanarak haftalik
olarak aralarini temizleyiniz.

25. Havalandirma ve miizik sistemlerinin periyodik olarak bakimlarini yaptiriniz.

26. Giin icerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlari temizleyiniz.

27. Ofis ve biirolarda temizlik yaparken masa lizerinde bulunan evraklari karistirmadan aliniz,
masanin temizligi yapildiktan sonra evraklari alindiklari yerlere koyunuz.

28. Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢6p poseti takiniz.

29. Odayi havalandiriniz.

30. Masanin ylzey 6zelligine uygun madde ile tozunu aliniz ve Gzerinde bulunan esyalarin,
tozunu alinarak yerlestiriniz.
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31. Sehpalar, koltuk, sandalye, dolap ve raflar, resim ve panolarin uygun malzeme ile tozlarini
alniz.

32. Bilgisayar ve donanimlari, aydinlatma sistemleri, prizlerin tozlari, elektrikli araglarin
temizligiile ilgili kurallara dikkat edilerek, temizleyiniz.

33. Klima ve havalandirma tnitesinin tozunu aliniz.

34. Cigeklerin yapraklarini temizleyiniz, solmus yapraklari toplayiniz.

35. Tavanlari kontrol edilerek varsa 6riimcek aglarini temizleyiniz.

36. Temizlik/dezenfektan ¢ozeltileri kirlendiginde, 2-3 oda/sinif ta kullanimdan sonra,
degistiriniz.

37. Temizligi biten alani kilitleyerek giivenligi saglayiniz.

38. Kitapliklarda bulunan kitaplarin tozunu kuru bezle aliniz, raflari nemli bez ve uygun temizlik
sivisi ile temizleyiniz.

39. Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

40. Temizlik isleminden sonra tiim arag, gerecleri teknigine uygun olarak toplayiniz ve glinlik
bakimlarini yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

41. Yapilan tim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa dizeltiniz.

42. Guvenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalari kaldiriniz.
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