TC.
MELIKGAZi KAYMAKAMLIGI

Belsin Cok Programli Anadolu Lisesi

Yayin

Dokiiman No

1 TL-02

No :01

Dizenleme Tarihi : 09/09/2020

Mudurlugi Revizyon Tarihi : ..../..../2020
. i Revizyon Sayisi : 00
ATOLYE VE LABORATUVAR TEMIZLIK SyfaNo | 1/3
TALIMATI
1. Kisisel koruyucu donanim ve giivenlik uyari araclarini kullaniniz.
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; L . Guvenlik Koruyucu Emniyet
Is Elbisesi Maske Eldiven Uyari Ayakkabi Kemeri
2.  Temizlik araclarini hazirlayaniz.
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3. Temizlik/hijyen gereclerini/kimyasallarini hazirlayiniz.
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vb.)

Tuvaletler ve laboratuvar alanlari

Tablo 1: Okul/Kurum temizliginde kova ve bez kullanimi
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Tablo 2: Okul/Kurum temizliginde eldiven kullanimi
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Guvenlik icin gerekli dnlemleri aliniz, galisma alanina, bilgilendirici uyari levhalarini koyunuz.
Temizlik ara¢ gereglerinin kullanma talimatina uyunuz. Yonetimin bilgisi disinda temizlik
maddesi kullanmayiniz.

Islak zemin temizligini yaparken kaymayan ayakkabilar giyiniz.

Kimyasal temizleyiciler kullanirken eldiven giyiniz ve maske takiniz.

Disari dogru uzanarak temizlik yapilmasi gerekiyorsa emniyet kemeri kullaniniz.

Ik su igerisine ylizey temizleyici karistirarak temizlik sivisi hazirlayiniz.

. Sert zeminlerde temizlik fircasi ve faras kullanarak kaba temizlik yapiniz, yiizeyi hazirlanan

temizlik sivisi ile paspaslayiniz.

Haftada bir gin uygunsa camlari, cam temizlik geregleri ve temizlik bezi kullanarak
temizleyiniz.

Nemli bez ve uygun dezenfektan kullanarak masalarin, dolaplarin, sehpalarin, koltuklarin ve
biro araglarinin (bilgisayar, yazici, fotokopi, telefon vb.) temizligini gerceklestiriniz.

Kapilari, yliizeye uygun temizleyici ile siliniz.

Kapi kollarinin, metal ayak, aski vb. gereglerin temizligini gergeklestiriniz.

Ayda bir giin duvarlarin temizligini asidik igermeyen uygun temizleyicilerle yapiniz.

Tablolarin tozunu nemli bezle aliniz, metal gergeveleri, 6zelligine uygun kimyasallarla haftada
bir parlatiniz.

Merdiven korkuluklarini kullanim yogunluguna goére sik araliklarla temizleyip parlatiniz.
Periyodik olarak 6zel kir ve yag ¢oziicilerle temizleyiniz ve parlatma islemi yapiniz.

Mermer, seramik gibi malzemelerden yapilmis sert zeminler, kullanim yogunluguna goére sik
stk uygun kimyasallarla paspaslayiniz. Periyodik olarak makinalarla yikayiniz.

Perdeler ve Oturma Gruplarinin, ginlik, vakumlama yontemi ile tozlarini aliniz ve leke
kontroli yapiniz.

Aydinlatma ve Havalandirma Sistemlerinin nemli bezle tozunu periyodik olarak aliniz.

Cam, ayna gibi ylzeyleri 6zel kimyasalla ve uygun aracgla temizleyiniz.

Radyatorlerin glinliik olarak nemli bezle tozunu aliniz, radyatér firgasi kullanarak haftalik
olarak aralarini temizleyiniz.

Gun icerisinde kullanim yogunluguna gore kontrol ederek kirlenen alanlari temizleyiniz.

Ofis ve burolarda temizlik yaparken masa lzerinde bulunan evraklari karistirmadan aliniz,
masanin temizligi yapildiktan sonra evraklari alindiklari yerlere koyunuz.

Cop kovalarini bosaltiniz, temizleyiniz ve temiz ¢op poseti takiniz.

Atolye, Laboratuvar ve odalari havalandiriniz.

Masanin ylizey 6zelligine uygun madde ile tozunu aliniz ve lzerinde bulunan esyalarin, tozunu
alinarak yerlestiriniz.

Sehpalar, koltuk, sandalye, dolap ve raflar, resim ve panolarin uygun malzeme ile tozlarini
aliniz.

Bilgisayar ve donanimlari, aydinlatma sistemleri, prizlerin tozlari, elektrikli araclarin temizligi
ile ilgili kurallara dikkat edilerek, temizleyiniz.

Tavanlari kontrol edilerek varsa 6riimcek aglarini temizleyiniz.
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31. Temizlik/dezenfektan ¢ozeltileri kirlendiginde, 2-3 oda/sinif ta kullanimdan sonra, degistiriniz.

32. Lavabo ve musluklari/armatirleri 6zelligine uygun malzeme ile temizleyiniz ve dezenfekte
ediniz.

33. Giderleri temizleyiniz ve dezenfekte ediniz.

34. Fayanslari yikadiktan sonra kuru bezle siliniz.

35. Temizligi yapilan lavabolara yeterli miktarda sabun ve havlu koyunuz.

36. Pisirme bolimiindeki lavabolarda el, yiiz ve agiz yikamayiniz.

37. Yiyecek servisi yaparken ellerinizi, yliziinlize ve saginiza sirmeyiniz.

38. Yemekleri tadarken ayri bir kasik veya gatal kullanip, daha sonra yikayiniz.

39. Yiyecekleri servis araclari ile (kevgir, kepge gibi) servis yapiniz.

40. Yemek pisirildikten sonra mutfak bolimini temizlenerek servise hazir hale getiriniz.

41. Mutfakta temiz Gniforma giyip, baslariniza kep veya bone takiniz.

42. Tirnaklarinizi kisa ve temiz tutunuz.

43. ise baslamadan énce ellerinizi sabunla iyice yikayiniz.

44, Yiyecek icecek Atolyelerine ait perde, havlu, bulasik yikama ve kurulama bezlerinin daima
temiz olmasini saglayiniz.

45. Mutfakta kullanilan ¢6p bidonlarinin paslanmaz gelikten ve kapakli olmalarini, doldugu anda
bosaltilmalarini, her bosaltmadan sonra sicak sabunlu su ile yikanip, kapaklarinin kapatilmasini
saglayiniz.

46. Merdivenleri firga ve faras kullanarak temizleyiniz, hazirlanan temizlik sivilari ile paspaslayiniz.

47. Atik kovalari riskli infeksiydz materyalle kontamine olduysa dezenfektan ile dezenfekte ediniz.

48. Yangin sonduriculeri uygun temizleme sivisi ve nemli bezle siliniz.

49. Kitapliklarda bulunan kitaplarin tozunu kuru bezle aliniz, raflari nemli bez ve uygun temizlik
sivisi ile temizleyiniz.

50. Temizlik faaliyetlerini yaparken ergonomi kurallarina uyunuz.

51. Temizlik isleminden sonra tim arag, geregleri teknigine uygun olarak toplayiniz ve ginlik
bakimlarini yapildiktan sonra depolara yerlestiriniz.

52. Yapilan tim isler tamamlandiktan sonra genel kontrol yaparak eksiklik varsa diizeltiniz.

53. Guvenlik riskleri ortadan kalktiginda temizlikle ilgili uyarici isaret ve levhalari kaldiriniz.

09/09/2020

Deniz COSKUN Binali KATFAR
Okul Salgin Sorumlusu Okul Madirt



